UBND THANH PHO PIEN BIENPHU ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 109a/QD-THHN-DBP Dién Bién Phu, ngay 6 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chuyén mén Truwong TH Ha Noi-DBP
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TH HA NOI-PIEN BIEN PHU

Can ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo trudéng Bo
Gido duc va bao tao: Thong tu Ban hanh Diéu 1€ truong Ti€u hoc;

~ Cén cir vao K& hoach s6 99/KH-THHN-DBP, ngay 28/8/2024 cua truong
Ti€u hoc Ha No1 - DPién Bién Phu vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc
2024-2025;

Cin ctr K& hoach s6 100 /KH-THHN-DBP ngay 4/9/2024 trudng Ticu hoc
Ha No§i-bién Bién Phu vé ké hoach chi dao chuyén mon nam hoc 2024-2025;

~ Can cur bién ban gop y Du thao quy ché chuyén mon dung trong nha trudng
Tiéu hoc Ha Noi-Dién Bién nam hoc 2024-2025;

Xét dé nghi ctia bo phan chuyén mon trudng Tiéu hoc Ha Noi-Dién Bién
Phu,

QUYET PINH

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén moén cua
truong Tiéu hoc Ha N6i-Pién Bién Phu nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy ky va
thay thé cac Quyét dinh trudc déy cua Hi€u truong ban hanh Quy ché chuyén
mon cua truong Tiéu hoc Ha NGi-Pién Bién Phu nam hoc 2024-2025.

Diéu 3. Ban giam hiéu, T trudng cac td chuyén moén, van phong, gido
vién, hoc sinh khéi lop 1, 2, 3, 4, 5 ndm hoc 2024-2025 va cac ca nhan c¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, CM, Website.

Lé Thi Nga



NHUNG QUY PINH VE CHUYEN MON
Nam hoc: 2024 — 2025
I. POI VOI TO CHUYEN MON:

- Cé‘dﬁ cac loai hd so sb sach theo quy dinh, ghi chép can than, cap nhat
ndi dung hang ngay.

- Lap ké hoach hoat dong cua td chi tiét (Chi tiét t6i tung ngay, tuan,
thang, hoc ki va cad ndm hoc), khoa hoc, sat thuc té.

- T6 chuc sinh hoat chuyén mén theo don vi to thudng xuyén, dung ké
hoach c6 chat luong va hi¢u qua.

- T chire tot cac budi sinh hoat chuyén mén theo chuyén dé, mdi to
chuyén mon phai xay dung dugc it nhat mot chuyén dé/nam hoc; ¢ ké hoach cu
thé va thuc hién nghiém tic ké hoach da xiy dung. Poi méi phuong phap day
hoc cac mén va cac phan mon theo don vi t6 véi tinh than nghiém tac hoc hoi
cao. Ghi nghi quyét hop day du, khoa hoc va trinh bay sach s&.

* Yéu cdu té truwéng chi dao té sinh hoat chuyén mon theo diing ké
hoach sau:

Tuén 1:
- Hop hoi dong su pham, hop Chi bd, hop Cong doan, Poan thanh nién.
Tuén 2:
- Sinh hoat chuyén mén to: Panh gia cong tac ci, trién khai céng tic mdi.
- Giai quyét nhitng vuéng méc trong chuyén mon.
Tuén 3:
- Sinh hoat chuyén dé.
Tuan 4:
- Xép loai thi dua, kiém tra hd so.
- Boi dudng, phu dﬂao hoc sinh (Xéy dung ké hoach tir ban giam hi¢u va to
truong, phan cong cu thé gido vién bodi dudng va phu dao hoc sinh.)

- Thuong xuyén c6 ké hoach boi dudng chuyén mén cho cac thanh vién
trong to.

-Tb trudng chuyén mon 1én ké hoach day hoc tudn va duyé¢t vé1 ban giam hiéu.

- T6 truong chuyén mén dy gid cia t6 vién, kiém tra hd so gido an va cic
ndi dung hoat dong cua 16p chu nhiém thuong xuyén, lién tuc ¢6 ho so s6 sach
ghi chép day du, khoa hoc.

- T6 trudng chuyén mon thudng xuyén kiém tra dy gio tham 16p, kiém tra

ne nép, phuong phap giang day va cong tac chu nhiém cua cac thanh vién trong
t6. Yéu cau bao céo kip thoi tat ca nhitng kho khan cho BGH.



- Thyc hién nghiém tac ndi dung chuong trinh GDPT mdéi ddi véi tat ca cac
khoi 16p c6 kiém tra gidm sat thuong xuyén.

* Cac loai so sach quy dinh doi véi to chuyén mon:

1.

. SO ghi ndi dung cac cudc hop chuyén mon.
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Ké hoach chuyén mon t6 .... nam hoc: 2024-2025.

. Ké hoach day hoc tuan.

. Chuong trinh bdi dudng va phu dao hoc sinh.
. Ké hoach hoat dong trai nghiém.

. Ké hoach bdi dudng thudng xuyén cua to.

. Ké hoach day hoc 10ng ghép...

. Thoi khoa biéu.

. Céc loai ho so kiém tra cua to truong (Phiéu du gio, phiéu kiém tra ho

s0, cac loai bao cdo sinh hoat chuyén dé vé d6i méi phuong phap day hoc...)

- Yéu cdu cdc to truong:

+ C6 ké hoach day hoc tudn nép vé phong Phé hiéu trudng tir thir 6 tuan
truée dé dé BGH ky duyét ndi dung ciia tudn sau.

+ Cudi thang t6 truéng dwa cdc ké hoach 1én VN.EDU dé P hiéu trucng
phu trach ky duyét.

(Cac logi ho so so6 sach trén phai nop cho ban giam hiéu vao cudéi nam hoc
de lam ho so luu)

* Ban giam hiéu kiém tra toan dién to6 chuyén mon nhiing van dé sau day:

+ Kiém tra ho so cua to.
+ Kiém tra ho so cua GV.

+ Kiém tra gid day.

+ Kiém tra chat luong vin héa, chét luong VSCP.

+ Kiém tra moi hoat dong gido duc khac.

- Kiém tra toan dién nhdm danh gia GV, danh gia t6.

- Hinh thirc kiém tra: Kiém tra dot xuit va kiém tra thudng xuyén.
I1. POI VOI GIAO VIEN:

* Nhiém vu cua GV Tiéu hoc, thé hién:

- Chap hanh nghiém tac gio gidc ra vao 16p, GVCN ciing nhu GV day bd
mon ¢6 mat trude gio vao 16p 15 phut.

- Lam tdt cong tac chil nhiém 16p (Ké cd GV chuyén va GV thir hai).

- Thuc hién day di cac quy dinh vé chuyén mén: Soan, giang, chdm chita

bai.



- Tham gia day du céac buoi boi dudng chuyén mon tur t6 dén trudong va cap
trén.

- Chap hanh nghiém tic moi sy phan cong cta lanh dao tir cap to trd 1én.

- Thuong xuyén hoc hoi, tu boi dudng chuyén mon dé nang cao trinh do
chuyén mon cua ban than.

- Nhiét tinh trong cong tac giang day. Thuong xuyén ap dung d6i moi
phuong phap trong giang day, ddm bao chat lugng theo chi tiéu nha truong dé
ra.

- Ludn cham lo, tan tinh chi bao va c6 trach nhiém dbi véi hoc sinh 16p minh phu
trach.

- Day du cac mon hoc theo quy dinh & ting khoi 16p.

- Soan giang theo diing phan phdi chuong trinh va thoi khoa biéu.

- Chiu trach nhiém vé chat luong vin héa, chat lugng VSCP cua 16p minh
trudc BGH qua khdo sat hang thang. Chat luong cac cudc thi trén mang Internet,
cac cudc thi do nganh t6 chuec.

- Quan Iy tot HS khi ¢ trudng va huéng din cac em ra vé an toan.
- Bao quan tbt co sé vat chat ma nha trudng giao cho.
- Chap hanh t6t moi quy dinh khac do nha truong dé ra.

- D61 véi 16p chu nhiém: Yéu cau bau Ban can sy 16p va yé€u cau trong tat
ca cac ti€t hoc phai phat huy dugc vai tro Ban can sy 16p nay.

- Mbi gido vién nghién ctru mot SKKN vé mot noi dung d6i moi, dang ky
ndi dung nghién ctru vao ngay tuan ding ky thi dua ddu nam cho to truong
chuyén mon.

- C6 day du moi ho so s6 sach theo quy dinh va thuc hién tot moi yéu cau &
tung loai s6, cu thé la:

1. Nhin xét, ddnh gid, xép logi hoc sinh:

- Péanh gi4, xép loai HS theo dtng TT 27/TT-BGDDT 04/9/2020 ciia
BGD&DT.

- Nhan xét kip thoi, chinh xac, diing thoi gian quy dinh.
2. Ké hoach day hoc tudn:

- Lén dtng chuong trinh cta to trudng, trinh bay sb rd rang sach s& (Chi
thwe hién chuong trinh khi BGH da duyét)

- Céc 16p miii nhon ctia khdi yéu cadu GVCN c6 ké hoach day hoc riéng cho 16p
minh.

3. Ké hoach bai day:

- Soan du bai, ding chuong trinh thoi khoa biéu. Trinh bay bai sach s&,
khoa hoc theo diing dinh hudng d61 méi phuong phap.



- Dbi véi mén Toan va Tiéng Viét GV soan bd sung cac cau hoi va bai tap
it nhat c6 3 cau hoi (hoac bai tap) & 3 muc do khac nhau.

- Mén Tiéng Viét yéu cau cac GV soan — day theo hudng mé.

- Cac d& myc chinh trong bai — in ddm khong nghiéng

- Ghi dr:fly du: Thu, ngay, thang, nam (khong in ddm). Ngay soan, day 16p,

buoi sang, budi chiéu ¢ moi khoi 16p ro rang.

- Tén mon ghi sat 18, viét chit in hoa c¢& 14, Tiét (chit in hoa dam c& 14)

- Tén dau bai viét bang chit viét in hoa c& 14, ghi ddy dii ndi dung tiéu dé, khong

viét tat

- Hét bai ké ngan 1/3 giita chinh to gidy (Tinh tir 1 dén hét to gidy vé phia bén
phai)

- Hét ngay, hét tuan keé tir 1& dén hét to gidy vé phia bén phai

- Ghi tén tuan bang chit in hoa vao bén trai to gidy sat 18.

- Phai c6 bai soan trudc 2 ngay va xuat trinh ngay khi c¢6 yéu cu kiém tra.
* Théng nhdt cdc buwéc soan bai ¢ tit cd cdc mén hoc nhw sau:
I. Muc tiéu: (sat 18)
I1. P ding chuin bj: (sat 1¢)

- Chuan bi cua gigo vién: (lui vao 1 tap)

- Chuan bi cta hoc sinh: (lui vao 1 tap)

(Riéng mon thé duc ghi la “dia diém va phwong tién”)
III. Cac hoat dong day hoc chii yéu: (sat 1¢)

- B6 sung noi dung sao cho phu hop voi timg d6i tuong hoc sinh cia timng
16p.

4. 86 chii nhigm:

- Ghi day du ndi dung cac cot muc trong sd va trinh bay sach s&, khoa hoc.

- Phan theo ddi dién bién Kién thiic — Ki ning va Nang lyc - Pham cht ciia hoc
sinh: Lay chat luong ban giao cudi nam hoc trudc d€ dang ki chat luong phan dau
nam hoc mai.

- Trang bién ban hop phu huynh hoc sinh phai c6 chir ki cua dai dién
cha me hoc sinh.

5. Ké hoach béi dwong thuwong xuyén:
- Noi dung bdi dudng theo yéu cau cu thé.
6. S6 ghi chép sinh hoat chuyén mén:

- Ghi du noi dung cac budi hop chuyén moén (trudng — t0), hop cong
Poan, ...



- Du du sb gio theo quy dinh (it nhét 1 tiét/1tuan), ghi chép day da noi
dung gio du, c6 nhan xét va xép loai & timg tiét du gio.

- Ghi chép can than va trinh bay sach s€ khoa hoc.
7. Chwong trinh boi dwong - phu dao hoc sinh:

- Lén ké hoach cu thé tung thang, tuan. C6 nodi dung boi dudng cu thé doi
voi tung doi tuong hoc sinh & hai moén Toén, Tiéng Viét.

- C6 nhén xét cu thé sy tién bod cta hoc sinh CHT & tung mat.

- Co cot théng ké theo ddi sd luong hoc sinh CHT (¢ ting mét), hoc sinh
HT.

- Lap danh sach hoc sinh HT, hoc sinh CHT.
8. Chuwong trinh hoat dong trdai nghiém:
- GV soan gi4o an day du theo ting tuan.

* Luu ¥ tudn nao co tiét soan theo khoi, theo trudng thi GV van phai ghi
tén tuan

va m& ngodc luu ¥. Vi du: Tudn 2: Tim hiéu vé truyén théng nha trudong (Tim
hiéu chung toan truong).

9. KH chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc:

- Yéu cau thyuc hién theo mau hudéng dan.

10. Sing kién kinh nghiém (Hoan thanh vao thdng 10/2024)
* Luu y: Néu gido vién ding ky sang kién cap thanh phd thi can phai c6 ding
ky tén va pham vi dp dung sang kién.

11. S6 thu ngp tién in — Tién phuc vu I6p badn tril.

- Ghi chép day du chinh xac cac khoan thu va chi.

- GVCN: Nop tién an + phuc vu cho thi qu¥ tir ngdy 5 dén 15 hang thang,
hoan thanh DS HS ndp tién c6 day du chit ky nop cia PHHS hoic ciia HS cho
thu quy.

* Lwu y: Chit viét trong hd so sb sach cua gido vién phai mau muyec, trinh
bay sang sua, sach s&, khoa hoc; Cubi thang td trudng dua cac ké hoach 1én
VN.EDU dé P hiéu trudng phu trach ky duyét.

- M6i gido ¢6 mdt hop dé ho so s6 sach ca nhan riéng.
- Nop ho so s6 sach kip thoi khi BGH hodc cap trén ¢6 yéu cau kiém tra.

- Chét lugng Ho so s sach, BGH tinh ngang bang chét lugng van hoa va
chat luong gio day.

- O mbi loai sb sach trén néu khong dat yéu cau thi GV phai lam lai sau
moi dot kiém tra.

- Néu khong stra chita nhiing ton tai trong hd so s6 sach ¢ dot kiém tra



trudc thi s€ ha 1 bac xép loai ho so s6 sach & dot kiém tra sau.

I11. QUY PINH VE GHI BANG KHI DAY:
- Bang ké 1&, goc cao bén trai ghi si s6, sé HS véng.
- Ghi day du: Thu, ngay, thang, nam, tén mon hoc ghi vao bén trai bang.
- Ghi day du tén bai hoc, khong ghi tat.

- Trinh bay bang khoa hoc, hop 1i voi ND bai. Chit viét trén bang dep, mau
muc.

IV. QUY PINH PO DUNG, SACH VO CUA HQC SINH VA CONG TAC
XAY DUNG PHONG TRAO VSCD:

1- SGK: Hoc sinh c¢6 day du cac loai SGK trong vin ban hudng dan thuc
hién nhiém vu nam hoc.

2- V&, but, mue, thwée ké, ciia HS: phai duoc chuan bi chu dao. Mbi HS
co mot
to gidy tring kep trong vé dé khi viét do bi gidy muc.

3- Quy dinh vé cong tac xAy dung phong trao giit v sach — viét chir
dep:

- Gi4o vién phai ludn quan tdm t6i viéc rén chit cia HS ngay tir diu nim
hoc. Huong dan hoc sinh cach trinh bay cac bai viét, cach gilt gin v& sach,
hudéng dan va stra cac nét viét chua ding mot cach cu thé cho doi tuyén hoc sinh
viét chir dep ctia 10p minh. Thuong xuyén t6 chirc kiém tra chit viét cua hoc sinh
2 tuan 1 1an va chon bai xut sic trung bay tai 16p.

- BGH nha truong s& kiém tra chit yiét cua cac 16p tur khéi 1 gién khéi 5 mot
thang mot lan vao tuan 3 cua thang. X&p loai chat lugng chir viét cua tung l6p
A, B, C theo hudng dan cia Phong GD&DT TP Bién Bién Phu.

- Quy dinh vé viét chit theo mau chit hién hanh.
* Quy dinh vé ndi dung viét trong cac vé:
1. V6 chinh ta:
- Ghi day du noi dung theo quy dinh ctia phan phdi chuong trinh timg khdi 16p

- Nhan xét bai viét it nhat 50% s bai viét trong chwong trinh. Ldi nhan xét
ngan gon, dé hiéu.

2. Vé Toan ¢ lop:
- Ghi day du kién thire bai méi cua timg ngay hoc, néu 1a tiét luyén tap HS
vi€t vao vo tr 1 dén 2 bai.
3. V& ghi chung:
- Ghi tén bai va ndi dung cac mon hoc theo ding quy dinh.

- Quy dinh chung vé v6 ghi cta hoc sinh: (Cac t6 thong nhat chung theo
khoi)



Yéu ciu ghi dwoc nhitng ndi dung toi thiéu nhw sau:
* Trinh bay vé:
- Ghi day du Tht, ngay, thang, nim o giita trang giay.
- Tén modn hoc viét sat 18, ¢6 ké chan.
. -Ke hét bai bang doan thing c6 do dai bang 1/3 to gidy ¢ chinh giita ké tir
1€ trai sang phai.
- K¢é hét ngay bang doan thang hét to gidy keé tir 1& trai sang phai.
- K¢ hét tuan bang doan thang qua 1& dén hét to gidy.
- Khong bo cac ngay, cach tuan, khong bo phi gidy.
* Quy dinh xép loai Vé sach - Chir dep:
- Mbi thang GV xép loai mot 1an vao ngay 25 cia thang.

- Ghi néi dung nhan xet VS - CD vao cubi bai viét (Khong dugc ghi ngoai
1€).

- Nhép xét VS - Cb b::ing muc do, p(f)i dung nhan xét V(’y? do GV tu ghi
(Nghiém cam khong duge nho HS ghi). Néu nho HS ghi thi quyén v& do khong
dat VSCD.

Yéu cu: Cac to6 CM bao cao chét luong VS - CP cuia 16p vé cho Hiéu pho chi
dao chuyén mon cua khoi vao ngay 28 cua thang.

- Chuyén mén két hop v6i Poan, Doi xép loai VS - CD ngay sau ngay GV xép
loai.

- Céc dot kiém tra, xép loai ctia nha trudong néu thiéu vé cua hoc sinh nao
thi HS do khong dat vé VSCD.

V. QUY PINH TRANG TRi LOP HQC:

1. Trung bay bai VS - CP mdi thang 2 1an ddi voi 16p 1 +2; 1 lan d6i véi 16p
3,4,5.

2. B4o anh chao mung ngay 1€ 16m...
3. C6 khuy treo cip sach cho HS, moc mic 4o, day phoi khin mit.

(NOi dung nay GV cac khéi 16p théng nhat lai va bao cdo cho P hiéu
trudng phu trach cudi thang 9)

VI. QUY PINH TRANG PHUC CUA GIAO VIEN: Trang phuc cong so (trir GV

thé duc)
- Nam: Mac quan au, 40 so mi, bd 4o vao trong quan, giay hodc dép quai
hau.

- Nii: Khong méc 4o qua mong hoac vay qué ngan, di giay hodc dép quai hau.
- Vé dau téc: bau toc gon gang, khong nhudm toc nhiéu mau.

Luu y: Mua dong 4o com 1€ (néu troi rét dam mac cac loai 4o phu hop theo diéu kién



thoi tiét).
* Nhirng lwu y d6i voi gido vién:

- Nghiém cAm trach phat, danh dap hoc sinh. Néu dé)ng chi nao vi pham
nha truong s€ xu li ki luat & hinh thirc cao nhat.

- Thuc hién dang chire trach, nhiém vu va quyén han cta gido vién quy
dinh trong diéu 1€ cac cap hoc va cac van ban phap luat khac co6 lién quan.

- Khong hut thudc 14 trong cong sé va nhitng noi khong duge phép, khong
uong ruogu, bia trudce va trong gid lam vi¢e, trong truong hoc.

- Khong st dung dién thoai di dong va lam vi¢c riéng trong cac cudc hop,
trong khi 1€n 16p, hoc tap, coi thi, cham thi.

Trén day 13 mot s6 quy dinh vé chuyén mén cua truong Tiéu hoc Ha Noi -
bién Bién Phu ndm hoc 2024 - 2025 rat mong cac d/c GV trong toan truong
thuc hién nghiém tic cac quy dinh da dé ra.

HIEU TRUONG

Lé Thi Nga

HIEU TRUONG
(Duyér)

Lé Thi Nga






